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Tarkastuslautakunta1 13.02.2020
OSALLISTUJAT
o Nimi Tehtava Lisatiedot
LASNA Pyhtila Juhani Puheenjohtaja
Piippo Taimi Jasen / Sihteeri
Karvonen Aimo Jasen
Haapuro Tuomo Jasen
Hyvonen Risto Poytakirjanpitaja
Laukkanen Sami Tekninen johtaja
Vayrynen Satu Siivous- ja
ruokapalvelupaallikkd
Ahola Sari Toimitusjohtaja
POISSA Vaisanen Satu Varapuheenjohtaja

ALLEKIRJOITUKSET

Juhani Pyhtila Risto Hyvénen
Puheenjohtaja Poytakirjanpitaja
KASITELLYT ASIAT
11-21
POYTAKIRJAN TARKASTUS

Poytakirja on tarkastettu ja todettu kokouksen kulun mukaiseksi.
Poéytakirjan kasittelylehdet on samalla varustettu nimikirjaimillamme.

Tarkastusaika

Taimi Piippo Tuomo Haapapuro

POYTAKIRJA YLEISESTI NAHTAVILLA

Tarkastettu pdytakirja on julkaistu yleisesti nahtaville (KL 140 §)
Pyhajarven kaupungin verkkosivuille 20.2.2020,
www.pyhajarvi.fi (hallinto, esityslistat ja poytakirjat).

Kirsti Kinnunen
hallintosinhteeri

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta § 11 13.02.2020

Kokouksen avaaminen
2387/00.02.02/2020

TARKLTK1 § 11

Tarkastuslautakunnan puheenjohtaja avasi kokouksen klo 9.00.

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta

§12 13.02.2020

Kokouksen laillisuuden ja paatdosvaltaisuuden toteaminen

2388/00.02.02/2020

TARKLTK1 § 12

Poytakirjantarkastajat:

Kuntalain 103 §:n mukaan tarkastuslautakunnan kokous on paa-
tosvaltainen kun enemman kuin puolet jasenista on lasna. Tar-
kastuslautakunnan paatosvaltaisuus edellyttaa siten 3 jasenen
I&snaoloa. Hallintésdannon 129 §:n mukaan kaupunginhallitus ei
voi maarata edustajaansa lautakunnan kokouksiin (15.10.2018 §
82).

Pyhajarven kaupungin hallintosaannén (15.10.2018 § 82) 123.1
§:n mukaan kokouskutsun antaa toimielimen puheenjohtaja tai
hanen estyneena ollessaan varapuheenjohtaja.

Hallintosaanndén 123.2 §:n mukaan kokouskutsussa on ilmoitetta-
va kokouksen aika ja paikka seka kasiteltavat asiat. Kokouskut-
sussa on mainittava, mita toimielimen paatdéksentekotapaa nou-
datetaan kunkin asian kohdalla. Jos asia kasitellaan sahkoisessa
paatdksentekomenettelyssa, tulee kutsussa ilmaista, mihin men-
nessa asia on kasiteltadva sahkaoisesti.

Esityslista, joka sisaltaa selostuksen kasiteltavista asioista ja eh-
dotukset toimielimen paatoksiksi, Iahetetdan kokouskutsun yhtey
dessa3, jolleivat erityiset syyt ole esteena. Jos esityslistalla, liitteis-
sa tai oheismateriaalissa on salassa pidettavia tietoja, asiakirjaan
tehdaan merkinta salassapidosta.

Hallintosaannén 123.3 §:n mukaan kokouskutsu lahetetaan jase-
nille ja muille, joilla on lasnaolo-oikeus tai -velvollisuus toimieli-
men paattamalla tavalla.

Hallintosaannén 127 §:n mukaan toimielimen jasenen, joka on
estynyt saapumasta kokoukseen, on kutsuttava varajasen sijaan-
sa. Milloin jasen on esteellinen kasittelemaan jotakin asiaa ko-
kouksessa tai esteen vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasitte-
lyyn, han voi kutsua varajasenen kokoukseen sitd asiaa kasittele-
maan. Myds puheenjohtaja, esittelija tai toimielimen sihteeri voi
toimittaa kutsun varajasenelle.

Hallintosaannén 9 §:n mukaan lautakunnan kokouksissa tilintar-
kastajalla on lasnaolo- ja puheoikeus.

Hallintosdannon 131 §:n mukaan avattuaan kokouksen puheen-
johtaja toteaa lasna olevat sekd onko kokous laillisesti koolle kut-
suttu ja paatosvaltainen.

Paatos:

Hyvaksyttiin.
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Tarkastuslautakunta

§ 13 13.02.2020

Poytakirjantarkastajien valinta

2389/00.02.02/2020

TARKLTK1 § 13

Poytakirjantarkastajat:

Hallintosaannén (15.10.2018 § 82) 142.3 §:n mukaan poytakirja
tarkastetaan toimielimen paattamalla tavalla.

Poytakirjan tarkastamiseen liittyy oikeusvaikutuksia. Vakiintuneen
kasityksen mukaan paatdoksen katsotaan syntyvan vasta sita kos-
kevan poytakirjan tarkastamisella. Paatoksen taytantéénpanon
edellytyksena on, ettd poytakirja on tarkastettu.

Tarkastuslautakunta (5.10.2017 § 90) on paattanyt, etta sen ko-
kousten pdytakirjat tarkastaa kullakin kerralla kaupunginhallituk-
sen tehtavaan valitsemaa kaksi jaavitonta tarkastuslautakunnan
jasenta. Poytakirja tarkastetaan paasaantodisesti nahtavilldoloa
edeltavana arkipaivana.

Tarkastuslautakunta (14.2.2018 § 6) on paattanyt, etta tarkastuk-
sen jalkeen pdytakirja siihen liitettyine oikaisuvaatimusohjeineen
tai valitusosoituksineen julkaistaan yleisesti nahtavaksi, jollei
salassapitoa koskevista sdannoksista muuta johdu Pyhajarven
kaupungin verkkosivuilla vastaavana viikonpaivana kokouksesta.

Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan paatosehdotus:

Tarkastuslautakunta paattaa valita pdytakirjantarkastajiksi kaksi
jaavitonta tarkastuslautakunnan jasenta.

Paatos:

Poytakirjantarkastajiksi valittiin Taimi Piippo ja Tuomo
Haapapuro.
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Tarkastuslautakunta § 14 13.02.2020

Tyodjarjestyksen hyviaksyminen
2390/00.02.02/2020

TARKLTK1 § 14

Hallintosaannén (15.10.2018 § 82) 133.1 §:n mukaan asiat kasi-
telldan asialistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin
paata.

Hallintosaannén 134 §:n mukaan toimielin voi esittelijan ehdotuk-
sesta tai jasenen ehdotuksesta, jota on kannatettu, ottaa enem-
mistdpaatdkselld kasiteltdvaksi asian, jota ei ole mainittu kokous-

kutsussa. Kyseinen asia voidaan paattaa vain viranhaltijaesitte-
lysta.

Jos esittelijan ehdotus on asian palauttaminen valmisteltavaksi,
toimielin voi ratkaista asian paatokselldaan vain perustellusta syys-
ta.

Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan paatésehdotus:

Tarkastuslautakunta paattaa kasitella asiat asialistan mukaisessa
jarjestyksessa hallintosdannén maaraamalla tavalla.

Paatos:

Hyvaksyttiin.

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta § 15 13.02.2020

Teknisen lautakunnan tavoitteiden toteutuminen teknisen johtajan vastuualueella

2040/00.03.01/2017

TARKLTK1 § 15

Esityslistan oheismateriaalina on arviointilomake liitteineen, ta-
lousarvion tavoitteet seka tilastomateriaalia.

Teknista johtajaa on pyydetty esittelemaan otsikon asioita.
Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan paatosehdotus:

Tarkastuslautakunta paattda merkita esittelyn tiedoksi ja otetta-
vaksi huomioon arviointikertomusta laadittaessa.

Paatos:

Hyvaksyttiin.

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta § 16 13.02.2020

Ruoka ja siivouspalveluiden tavoitteiden toteutuminen
2040/00.03.01/2017

TARKLTK1 § 16

Esityslistan oheismateriaalina on arviointilomake liitteineen.

Siivous- ja ruokapalvelupaallikkda on pyydetty esittelemaan
asiaa.

Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan paatosehdotus:

Tarkastuslautakunta paattda merkita esittelyn tiedoksi ja otetta-
vaksi huomioon arviointikertomusta laadittaessa.

Paatos:

Hyvaksyttiin.

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta §17 13.02.2020

Kiinteisto Oy Rillankiven tavoitteiden toteutuminen ja kehitysnakymat
2040/00.03.01/2017

TARKLTK1 § 17

Esityslistan oheismateriaalia on talousarviossa esitetyt tavoitteet.
Yhtion toimitusjohtajaa on pyydetty esittelemaan asiaa.

Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan paatésehdotus:

Tarkastuslautakunta paattaa merkita esittelyn tiedoksi ja otetta-
vaksi huomioon arviointikertomusta laadittaessa.

Paatos:

Hyvaksyttiin.

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta §18 13.02.2020

Tarkastuslautakunnan tilinpaatés vuodelta 2019
2398/02.02.01/2020
TARKLTK1 § 18

Kuntalain 113 §:n mukaan kunnanhallituksen on laadittava tilikau-
delta tilinpaatods tilikautta seuraavan vuoden maaliskuun loppuun
mennessa ja annettava se tilintarkastajien tarkastettavaksi. Pyha-
jarven kaupunginhallitus kasittelee tilinpaatdksen alustavan suun-
nitelman mukaisesti 30.3.2020.

Tilastokeskuksen ilmoituksen mukaan vaestdén ennakkotilastosta
ei tuoteta enaa uusia julkistuksia. Vuoden 2019 asukaslukuna
kaytetdan talla hetkella tiedossa olevaa vaestdmaaraa, joka on
5.135 asukasta. Tilastokeskuksen vuoden 2019 viralliset asukas-
luvut kunnittain julkistetaan 24.3.2020.

Kuntalain 115 §:n mukaan toimintakertomuksessa on esitettava
selvitys valtuuston asettamien toiminnan ja talouden tavoitteiden
toteutumisesta kunnassa ja kuntakonsernissa. Toimintakerto-
muksessa on myds annettava tietoja sellaisista kunnan ja kunta-
konsernin talouteen liittyvista olennaisista asioista, jotka eivat kay
ilmi kunnan tai kuntakonsernin taseesta, tuloslaskelmasta tai ra-
hoituslaskelmasta. Tallaisia asioita ovat ainakin arvio todennakoi-
sesta tulevasta kehityksesta seka tiedot sisdisen valvonnan ja ris-
kienhallinnan jarjestamisesta ja keskeisista johtopaatdksista. Si-
saisella valvonnalla tarkoitetaan kunnan ja kuntakonsernin sisai-
sia menettely- ja toimintatapoja, joiden avulla pyritdan varmistu-
maan organisaation tavoitteiden saavuttamisesta ja toiminnan
laillisuudesta. Riskienhallinnalla tunnistetaan, arvioidaan ja halli-
taan tavoitteiden saavuttamista ja toiminnan laillisuutta uhkaavia
tekijoita.

Kaupunginvaltuusto on hyvaksynyt 30.6.2014 § 70 Pyhajarven
kaupungin ja kaupunkikonsernin sisdisen valvonnan ja riskienhal-
linnan perusteet.

- Kaupungin toimielinten ja konserniyhteisdjen tulee talousarvion
laadinnan yhteydessa analysoida toimintaymparistén muutoksia,
tunnistaa tavoitteita uhkaavia riskeja, arvioida niiden vaikutuksia
ja toteutumisen todennakdisyytta seka laatia tarvittavat suunnitel-
mat ja toimenpiteet riskien hallitsemiseksi. Toimielimet ja konser-
niyhteisot raportoivat merkittavista riskeistaan ja riskien hallinnan
kehittdmisesta osana toiminnan ja talouden seurantaa ja rapor-
tointia.

- Sisaisen valvonnan ja riskienhallinnan tuloksellisuutta seurataan
talousarviovuoden aikana osavuosikatsauksessa. Riskienhallin-
nan raportointi toteutetaan sddnnénmukaisena osana kaupungin
normaalia raportointia. Raportoinnissa on tarkeaa keskittya mer-
kittdvimpiin riskeihin.

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta

§18 13.02.2020

Poytakirjantarkastajat:

- Kaupunginhallitus antaa toimintakertomuksessa arvion merkitta-
vimmista riskeista ja epavarmuustekijoista, sisaisen valvonnan ja
riskienhallinnan jarjestdmisesta ja toimenpiteistd havaittujen puut-
teiden korjaamiseksi sekd konsernivalvonnasta. Kaupunginhalli-
tuksen selonteko perustuu sen alaisten toimielinten ja konserni-
yhteisdjen laatimiin selontekoihin. Toimielinten tulee kasitella
oman tehtavaalueen selonteko merkittdvimmista riskeista ja sisai-
sen valvonnan ja riskienhallinnan jarjestdmisesta seka toimenpi-
teistd havaittujen puutteiden korjaamiseksi.

Viimeisimpana ohjeistuksena kaupunginhallitus on hyvaksynyt
16.12.2019 § 323 Pyhajarven kaupungin ja kaupunkikonsernin si-
saisen valvonnan ja riskien hallinnan ohjeen. Sisaisen valvonnan
ja riskienhallinnan tavoitteena on varmistaa, etta kaupungille ja
kaupunkikonsernille asetetut tavoitteet saavutetaan ja etta toimin-
ta on tuloksellista. Sisaista valvontaa ja riskienhallintaa ei eriyteta
muusta tavoitteiden saavuttamiseen tahtaavasta toiminnasta,
vaan se on jatkuva osa paivittaista johtamista, ohjaamista ja tyon
toteuttamista.

Toimialajohtajien tulee raportoida kaupunginhallitukselle ja kau-

punginjohtajalle merkittavista riskeistd seka riskienhallinnan toi-

mivuudesta ja riittavyydesta. Toimialajohtajia pyydetaan toimitta-
maan sisdisen valvonnan lomakkeet taytettyna Pyhajarven kau-
pungille muun tilinpaatdsmateriaalin palautuksen yhteydessa.

Tilinpaatds- ja toimintatiedot vuodelta 2019 on toimitettava
28.2.2020 mennessa.

Oheismateriaalina

- vuoden 2019 tilinpaatoksen laadintaohje

- vuoden 2019 talousarvion toteutuma.

Liitteena nro 1

- ehdotus tarkastuslautakunnan tilinpaatds- ja toimintatiedoiksi
vuodelta 2019.

Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan paatéosehdotus:
Tarkastuslautakunta

1. merkitsee tiedoksi tilinpaatdstiedot vuodelta 2019 ja

2. paattaa hyvaksya liitteen nro 1 mukaisesti tarkastuslautakun-

nan tilinpaatds- ja toimintatiedot vuodelta 2019 esitettavaksi kau-
punginhallitukselle ja edelleen kaupunginvaltuustolle.
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Tarkastuslautakunta §18 13.02.2020

Paatos:
Hyvaksyttiin.
Poytakirjan liitteend nro 1

- tarkastuslautakunnan tilinpaatos- ja toimintatiedot vuodelta
2019.

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta

§19 13.02.2020

Tarkastuslautakunnan kayttésuunnitelma 2020

2395/02.02.02/2020

TARKLTK1 § 19

Poytakirjantarkastajat:

Kaupunginvaltuusto hyvaksyi Pyhajarven kaupungin talousarvion
vuodelle 2020 ja taloussuunnitelman vuosille 2021 - 2022 ko-
kouksessaan 10.12.2019 § 84.

Kuntalain (410/2015) 110 §:n mukaan kunnan toiminnassa ja ta-
louden hoidossa on noudatettava talousarviota. Talousarvioon
tehtavistd muutoksista paattaa valtuusto. Talousarviossa ja
-suunnitelmassa valtuusto hyvaksyy kunnan toiminnalliset ja ta-
loudelliset tavoitteet. Talousarvio ja - suunnitelma on laadittava
siten, ettd edellytykset kunnan tehtavien hoitamiseen turvataan.
Kaupunginvaltuustoon nahden sitovaksi eréksi talousarviossa
maaritelldan toimintakate. Kaupunginhallitus ja lautakunta hyvak-
syvat talousarvioon perustuvat kayttdsuunnitelmat. Toimielin voi
siirtda kayttésuunnitelmaan liittyvaa paatdsvaltaa edelleen alaisil-
leen viranhaltijoille.

Kaupunginvaltuuston 15.10.2018 § 82 hyvaksyman hallintosaan-
non § 56 mukaan kaupunginhallitus ja lautakunta

1. Hyvaksyy talousarvioon perustuvat kayttdsuunnitelmat.
2. Siirtda kayttésuunnitelman hyvaksymiseen liittyvaa paatosval-
taa edelleen alaisilleen viranhaltijoille.

Toimialueiden tulee noudattaa kaupungin voimassa olevia saa-
doksia seka Pyhajarven kaupungin valtuuston hyvaksymassa ta-
lousarviossa vuodelle 2020 ja taloussuunnitelmassa vuosille 2021
- 2022 saadettyja maarayksid. Talousarviossa kaupunginvaltuus-
to on hyvaksynyt toimielinten toimintatavoitteet ja talousarvion.
Talousarvion sivulla 38 on esitetty toimielinten sitovat erat (toi-
mintakatteet), jotka ovat kaupunginvaltuuston hyvaksymia.

Oheismateriaalina
- kaupunginhallituksen poytéakirjaote 20.1.2020 § 7
- talousarvio 2020, sivu 38, (kvalt 10.12.2019 § 84).

Talousarvion toteutumisen seurannassa painotetaan toiminnallis-
ten ja taloudellisten tavoitteiden mitattavuutta. Myos arviointia on
suoritettava koko talousarviovuoden aikana. Toimielimet seuraa-
vat talousarvion toteutumista kuukausittain.

Hallintosaannén 57 §:n mukaan kaupungin tehtavat on hoidettava
tehokkaasti ja taloudellisesti ja jarjestettava siten, etta vastuu ta-
voitteiden toteutumisesta seka toiminnallisesta ja taloudellisesta
tuloksesta on selkea. Toimialajohtajat vastaavat kunkin toimialu-
een taloudesta. Taloudesta raportoidaan kaupunginvaltuustolle
huhtikuun ja elokuun lopun tilanteista seka tilinpaatdsraportointi
kolmantena raportointi ajankohtana.
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Tarkastuslautakunta

§19 13.02.2020

Poytakirjantarkastajat:

Talousarvioon tehtavistd muutoksista paattaa valtuusto. Talous-
arviomuutokset tulee esittaa talousarviovuoden aikana siina vai-
heessa, kun ilmenee, ettd valtuuston hyvaksyma sitova toiminta-
kate ylittyy.

Liitteena nro 2

- tarkastuslautakunnan vuoden 2020 talousarvion kustannuspaik-
kajaottelu.

Toimialueiden tulee kasitella talousarvion kayttésuunnitelmat hel-
mikuun 2020 loppuun mennessa seka esittaa ne tiedoksi kaupun-
ginhallitukselle.

Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan paatéosehdotus:
Tarkastuslautakunta

1. merkitsee tiedoksi kaupunginhallituksen paatdksen 20.1.2020
§ 7 vuoden 2020 talousarvion taytantéénpanosta ja seuraa sen
noudattamista toimialueilla;

2. hyvaksyy liitteen nro 2 mukaisen tarkastuslautakunnan talous-
arvion kayttésuunnitelman vuodelle 2020;

3. esittada tarkastuslautakunnan kayttésuunnitelman tiedoksi kau-
punginhallitukselle.

Paatos:
Hyvaksyttiin.
Poytakirjan liitteena nro 2

- tarkastuslautakunnan vuoden 2020 talousarvion kustannus-
paikkajaottelu.
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Tarkastuslautakunta § 20 13.02.2020

Muut esille tulevat asiat
2392/00.02.02/2020

TARKLTK1 § 20

Tarkastuslautakunnan puheenjohtajan paatésehdotus:

Tarkastuslautakunta ottaa kasiteltavaksi lautakunnan jasenten ja
tilintarkastajan mahdollisesti esille ottamat asiat.

Paatos:

Todettiin, ettd seuraava kokous on 8.4.2020.

Poytakirjantarkastajat:
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Tarkastuslautakunta § 21 13.02.2020

Kokouksen paittaminen
2393/00.02.02/2020

TARKLTK1 § 21

Tarkastuslautakunnan puheenjohtaja paatti kokouksen klo 12.20.

Poytakirjantarkastajat:
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OIKAISUVAATIMUSOHJEET JA VALITUSOSOITUS
Poytakirja on asetettu nahtaville yleiseen tietoverkkoon Pyhajarven kaupungin verkkosivuille
X.X.2020, www.pyhajarvi.fi (hallinto, esityslistat ja poytakirjat)

MUUTOKSENHAKUKIELLOT

Kieltojen
perusteet

Seuraavista paatoksista ei saa tehda kuntalain 136 §:n mukaan oikaisuvaatimusta eika
kuntalain 135 §:n mukaista kunnallisvalitusta, koska paatds koskee vain valmistelua tai
taytantédnpanoa.

Pykalat:

11-21

Koska paatoksesta voidaan tehda kuntalain 137 §:n mukainen oikaisuvaatimus, seuraaviin
paatoksiin ei saa hakea muutosta valittamalla.
Pykalat:

HallintolainkayttéL 5 §:n 1 mom. / muun lainsdddanndn mukaan seuraaviin paatoksiin ei saa
hakea muutosta valittamalla.
Pykalat ja valituskieltojen perusteet:

OIKAISUVAATIMUSOHJEET

Oikaisuvaati- Seuraaviin paatoksiin tyytymatdn voi tehda kirjallisen oikaisuvaatimuksen.
musviran- Viranomainen, jolle oikaisuvaatimus tehdaan, osoite ja postiosoite
omainen ja o
-aika PYHAJARVEN KAUPUNGIN TARKASTUSLAUTAKUNTA

Ollintie 26

86800 PYHASALMI

Pykalat:

Oikaisuvaatimus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista.
Oikaisuvaati- Oikaisuvaatimuksesta on kaytava ilmi vaatimus perusteineen ja se on tekijan allekirjoitettava.
muksen sisal-
to

Liitetdan poytakirjaan

Poytakirjantarkastajat:
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VALITUSOSOITUS
Valitusviran- Seuraaviin paatoksiin voidaan hakea muutosta kirjallisella valituksella. Oikaisuvaatimuksen joh-
omainen ja va- | dosta annettuun paatdkseen saa hakea muutosta kunnallisvalituksin vain se, joka on tehnyt oi-
litusaika kaisuvaatimuksen. Mikali paatés on oikaisuvaatimuksen johdosta muuttunut, saa paatdkseen

hakea muutosta kunnallisvalituksin myds asianosainen seka kunnan jasen.

Valitusviranomainen, osoite ja postiosoite

Pohjois-Suomen hallinto-oikeus

PL 189

90101 OULU

Sahkoposti: pohjois-suomi.hao@oikeus.fi

Valituksen voi tehda myos hallinto- ja erityistuomioistuinten asiointipalvelussa osoitteessa:
https://asiointi2.oikeus.fi/hallintotuomioistuimet

Kunnallisvalitus: pykalat: Valitusaika
30 paivaa

Hallintovalitus: pykalat: Valitusaika
30 paivaa

Muu muutoksenhakuviranomainen, osoite ja postiosoite ~ Pykalat Valitusaika

Hankintaoikaisu 14 paivaa

Pyhajarven

Ollintie 26

86800 PYHASALMI

Sahkoposti:

Markkinaoikeus 14 paivaa

PL 118

00131 HELSINKI
Sahkoposti: markkinaoikeus@oikeus fi

Valitusaika alkaa paatdksen tiedoksisaannista.

Valitusasiakir- | Valitusasiakirjassa on ilmoitettava

ja - valittajan nimi, ammatti, asuinkunta ja postiosoite

- paatods, johon haetaan muutosta

- miltad osin paatoksesta valitetaan ja muutos, joka siihen vaaditaan tehtavaksi
- muutosvaatimuksen perusteet

Valitusasiakirja on valittajan tai valituskirjan muun laatijan omakatisesti allekirjoitettava. Jos ai-
noastaan laatija on allekirjoittanut valituskirjan, siind on mainittava myos laatijan ammatti,
asuinkunta ja postiosoite.

Valitusasiakirjaan on liitettadva paatos, josta valitetaan, alkuperaisena tai viran puolesta oikeaksi
todistettuna jaljennoksena seka todistus siitd paivasta, josta valitusaika on luettava.
Valitusasiakirjaan on liitettdva asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita
ole jo aikaisemmin toimitettu viranomaiselle. Asiamiehen on liitettava valtakirja sen mukaan
kuin HLL 21 §: ssa saadetaan.

Valitusasiakir- | Valitusasiakirjat on toimitettava valitusviranomaiselle viimeistdan valitusajan viimeisena paiva-
jojen toimitta- na ennen viraston aukioloajan paattymista. Jos valitusajan viimeinen paiva on pyha-, itsenai-
minen syys-, vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa valitusasiakirjat toimittaa vali-
tusviranomaiselle ensimmaisena sen jalkeisena arkipdivana. Omalla vastuulla valitusasiakirjat
voi lahettda postitse tai 1ahetin valitykselld. Postiin valitusasiakirjat on jatettava niin ajoissa, etta
ne ehtivat perille valitusajan viimeisena paivana ennen viraston aukioloajan paattymista.

Valitusasiakirjat voi toimittaa myds: nimi, osoite ja postiosoite Pykalat:
Valitusasiakirjat on toimitettava 1): nimi, osoite ja postiosoite Pykalat:
Lisatietoja Yksityiskohtainen oikaisuvaatimusohje / valitusosoitus liitetaan poytakirjanotteeseen.
1) Jos toimitettava muulle kuin valitusviranomaiselle. Liitetddn poytakirjaan.

Poytakirjantarkastajat:



