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Pyhajarven kaupungin tiedonhallinnan vastuut 1.4.2021

Pyhajarven kaupunki on TiHL:n (906/2019, 48) tarkoittama tiedonhallintayksikk®. Tiedonhallintayk-
sikdn johto koostuu kaupunginjohtajasta ja kaupunginhallituksesta. Tiedonhallintayksikon johto on
paattanyt tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvista vastuista seuraavasti:
Tiedonhallinnan jarjestamisvastuu: kaupunginjohtaja
Tiedonhallintamalliin liittyvat vastuut:

e Tiedonhallintamallin dokumentoinnista ja yllapidosta vastaavat seuraavat viranhaltijat:

o Hallintopalvelut: talous- ja hallintojohtaja
o Tekniset palvelut: tekninen johtaja
o Hyvinvointipalvelut: hyvinvointijohtaja
o maaseutupalvelut: maaseutujohtaja
e Yllapitajat voivat delegoida dokumentointia oman organisaation sisalld tai dokumentointity6ta voi
ostaa ulkopuoliselta taholta. Vastuu sailyy kuitenkin viranhaltijalla.
e Tiedonhallintamallin muutosten vaikutustenarviointi
o Arvioinnin tekemisesta vastaa se palvelu, joka muutosta on tekemassa
o Joki ICT voi avustaa arviointien tekemisessa tuntityona
o Vaikutustenarviointi kasitelldan erikseen paatoksentekomenettelyssa
e Tiedonhallintamallin paatoksentekomenettely
o Kaupunginjohtaja hyvaksyy muutokset tiedonhallintamalliin
o Tiedonhallintamalli viedaan tiedoksi kaupunginhallitukselle kerran vuodessa
o Joki ICT voi avustaa esittelya tuntityona

Asiakirjahallintoon liittyvat vastuut:
e Asiakirjajulkisuuskuvausta yllapitaa toimistosihteeri (arkistosihteeri)

o Joki ICT avustaa tarvittaessa tuntityona
e Asiakirjapyyntoihin vastaavat toimialojen toimistosihteerit. Erityisesta paatoksenteosta vastaavat
lautakunnat / osastonjohtajat (delegointi)

Tietoturvavastuut:
e Tietoturvan kokonaisvastuussa on kaupunginjohtaja. Toimialajohtajat vastaavat osastojensa sisdi-

sesta tietoturvasta
e Riskienhallinnasta ja varautumisesta on vastuussa kaupunginjohtaja yhdessa toimialajohtajien
kanssa
e Pyhdjarven kaupunki ostaa hallinnolliset tietosuoja- ja tietoturvapalvelut Joki ICT Oy:lta
o Tietoturvapolitiikka
o VYleiset tietoturvaohjeet
e Teknista tietoturvaa hankitaan useilta eri toimittajilta

Tietohallinto
e Kokonaisvastuu tietohallinnosta on kaupunginhallituksella

e tietoaineistojen sahkdiseen muotoon muuttaminen ja saatavuus

e Tietohallintoasiantuntija hankitaan ostopalveluna Joki ICT Oy:lta

e Tietohallinnon tehtdavana on suunnitella kunnan tarvitsemaa ICT:ta kokonaisuutena

e Tietohallinto vastaa jarjestelmien yhteen toimivuudesta organisaation sisdlla ja viranomaisasioin-
nissa
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ICT-palvelut

Kokonaisvastuu tietojarjestelmista on teknisellad johtajalla. Toimialajohtajat vastaavat osastojensa
tietojarjestelmista
Tydasemapalvelutuki tuotetaan omana tuotantona ja Joki ICT avustaa tarvittaessa
Joki ICT vastaa palvelinalustan toiminnasta
o kaupungin ICT tuottaa palvelimien yllapidon ja valvonnan yhdessa Joki ICT:n kanssa
Joki ICT tuottaa internetpalvelun
o kaupungin ICT tuottaa ldhiverkon valvonnan ja yllapidon
Tietojarjestelmien tekninen vastuu maaritellaan erikseen jokaiselle tietojarjestelmalle
o yleensa tietojarjestelman toimittaja

Vastuut tietovarannoista ja rekisterinpidosta

Kokonaisvastuu rekisterinpitdjan eri tietovarannoista kuuluu toimialajohtajille, jotka ovat rekisterin-
pitdjan edustajia. Rekisterien operatiivisina yhteyshenkildina toimivat eri palvelualojen

o Hallintopalveluiden hallintosihteeri

o Hyvinvointipalveluiden toimistosihteeri

o Teknisten palveluiden toimistosihteeri

o Maaseutupalveluiden maaseutuasiamies

Vastuisiin kuuluu my6s huolehtia terminologisesta yhteensopivuudesta (ns. semanttinen yhteentoi-
mivuus)
o yhteentoimiva.suomi.fi

Tietosuojavastaava

Anita Rattya, Joki ICT Oy

Asiakirjojen kasittelyn valvonnasta ja tiedonhallinnan valvonnasta vastaavat toimialajohta-

jat

asiakirjojen kasittelyn ja tiedonhallinnan valvonnasta

asianhallinnasta

palvelujen tiedonhallinnasta tiedonhallintayksikossa

talous- ja hallintojohtaja vastaa asianhallinnasta (Dynasty) tiedonhallintayksikdssa
asiantuntija-apua voi tilata Joki ICT:Ita

Sailytysaikojen kokonaisvastuussa on arkistonmuodostaja. Sailytysaikojen toteuttamisvastuussa
TOS:n mukaisesti ovat toimialojen toimistosihteerit

Hallintopalveluiden hallintosihteeri

Hyvinvointipalveluiden toimistosihteeri

Teknisten palveluiden toimistosihteeri

Maaseutupalveluiden maaseutuasiamies

Henkilotietojen sailytysajat maarittelee rekisterinpitdja, kaytdnndssa rekisterinpitdjan edustaja

Arkistotoimesta vastaa kaupunginhallitus ja arkistosta arkistosihteeri.




