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Pyhäjärven kaupungin tiedonhallinnan vastuut  1.4.2021  

   
Pyhäjärven kaupunki on TiHL:n (906/2019, 4§) tarkoittama tiedonhallintayksikkö. Tiedonhallintayk-
sikön johto koostuu kaupunginjohtajasta ja kaupunginhallituksesta. Tiedonhallintayksikön johto on 
päättänyt tiedonhallinnan toteuttamiseen liittyvistä vastuista seuraavasti: 
Tiedonhallinnan järjestämisvastuu: kaupunginjohtaja  
Tiedonhallintamalliin liittyvät vastuut: 

• Tiedonhallintamallin dokumentoinnista ja ylläpidosta vastaavat seuraavat viranhaltijat: 

o Hallintopalvelut: talous- ja hallintojohtaja 

o Tekniset palvelut: tekninen johtaja  

o Hyvinvointipalvelut: hyvinvointijohtaja  

o maaseutupalvelut: maaseutujohtaja 

• Ylläpitäjät voivat delegoida dokumentointia oman organisaation sisällä tai dokumentointityötä voi 

ostaa ulkopuoliselta taholta. Vastuu säilyy kuitenkin viranhaltijalla.  

• Tiedonhallintamallin muutosten vaikutustenarviointi  

o Arvioinnin tekemisestä vastaa se palvelu, joka muutosta on tekemässä 

o Joki ICT voi avustaa arviointien tekemisessä tuntityönä 

o Vaikutustenarviointi käsitellään erikseen päätöksentekomenettelyssä 

• Tiedonhallintamallin päätöksentekomenettely  

o Kaupunginjohtaja hyväksyy muutokset tiedonhallintamalliin 

o Tiedonhallintamalli viedään tiedoksi kaupunginhallitukselle kerran vuodessa 

o Joki ICT voi avustaa esittelyä tuntityönä 

Asiakirjahallintoon liittyvät vastuut: 

• Asiakirjajulkisuuskuvausta ylläpitää toimistosihteeri (arkistosihteeri) 

o Joki ICT avustaa tarvittaessa tuntityönä  

• Asiakirjapyyntöihin vastaavat toimialojen toimistosihteerit. Erityisestä päätöksenteosta vastaavat 

lautakunnat / osastonjohtajat (delegointi) 

Tietoturvavastuut: 

• Tietoturvan kokonaisvastuussa on kaupunginjohtaja. Toimialajohtajat vastaavat osastojensa sisäi-

sestä tietoturvasta 

• Riskienhallinnasta ja varautumisesta on vastuussa kaupunginjohtaja yhdessä toimialajohtajien 

kanssa  

• Pyhäjärven kaupunki ostaa hallinnolliset tietosuoja- ja tietoturvapalvelut Joki ICT Oy:ltä 

o Tietoturvapolitiikka 

o Yleiset tietoturvaohjeet 

• Teknistä tietoturvaa hankitaan useilta eri toimittajilta 

Tietohallinto 

• Kokonaisvastuu tietohallinnosta on kaupunginhallituksella  

• tietoaineistojen sähköiseen muotoon muuttaminen ja saatavuus 

• Tietohallintoasiantuntija hankitaan ostopalveluna Joki ICT Oy:ltä 

• Tietohallinnon tehtävänä on suunnitella kunnan tarvitsemaa ICT:tä kokonaisuutena 

• Tietohallinto vastaa järjestelmien yhteen toimivuudesta organisaation sisällä ja viranomaisasioin-

nissa 
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ICT-palvelut 

• Kokonaisvastuu tietojärjestelmistä on teknisellä johtajalla. Toimialajohtajat vastaavat osastojensa 

tietojärjestelmistä 

• Työasemapalvelutuki tuotetaan omana tuotantona ja Joki ICT avustaa tarvittaessa 

• Joki ICT vastaa palvelinalustan toiminnasta 

o kaupungin ICT tuottaa palvelimien ylläpidon ja valvonnan yhdessä Joki ICT:n kanssa 

• Joki ICT tuottaa internetpalvelun 

o kaupungin ICT tuottaa lähiverkon valvonnan ja ylläpidon 

• Tietojärjestelmien tekninen vastuu määritellään erikseen jokaiselle tietojärjestelmälle 

o yleensä tietojärjestelmän toimittaja 

Vastuut tietovarannoista ja rekisterinpidosta 

• Kokonaisvastuu rekisterinpitäjän eri tietovarannoista kuuluu toimialajohtajille, jotka ovat rekisterin-

pitäjän edustajia. Rekisterien operatiivisina yhteyshenkilöinä toimivat eri palvelualojen  

o Hallintopalveluiden hallintosihteeri 

o Hyvinvointipalveluiden toimistosihteeri 

o Teknisten palveluiden toimistosihteeri 

o Maaseutupalveluiden maaseutuasiamies 

 

• Vastuisiin kuuluu myös huolehtia terminologisesta yhteensopivuudesta (ns. semanttinen yhteentoi-

mivuus) 

o yhteentoimiva.suomi.fi  

Tietosuojavastaava 

• Anita Rättyä, Joki ICT Oy 

Asiakirjojen käsittelyn valvonnasta ja tiedonhallinnan valvonnasta vastaavat toimialajohta-
jat  

• asiakirjojen käsittelyn ja tiedonhallinnan valvonnasta  

• asianhallinnasta  

• palvelujen tiedonhallinnasta tiedonhallintayksikössä  

• talous- ja hallintojohtaja vastaa asianhallinnasta (Dynasty) tiedonhallintayksikössä 

• asiantuntija-apua voi tilata Joki ICT:ltä  

Säilytysaikojen kokonaisvastuussa on arkistonmuodostaja. Säilytysaikojen toteuttamisvastuussa 
TOS:n mukaisesti ovat toimialojen toimistosihteerit 

• Hallintopalveluiden hallintosihteeri 

• Hyvinvointipalveluiden toimistosihteeri  

• Teknisten palveluiden toimistosihteeri  

• Maaseutupalveluiden maaseutuasiamies 

• Henkilötietojen säilytysajat määrittelee rekisterinpitäjä, käytännössä rekisterinpitäjän edustaja 

Arkistotoimesta vastaa kaupunginhallitus ja arkistosta arkistosihteeri. 
 
 
 
 
 
 


