
 
 
 

 
Laskentasihteeri 
 
_________________________________________________________________________________ 
 

Haku päättyy: 16.6.2023 klo 15.00 Työsuhteen kesto: Vakinainen 
Ilmoitus jätetty: 2.6.2023 Työn luonne: Kokoaikatyö 

_________________________________________________________________________________ 
 

Tehtävän kuvaus 

 
Haemme ammattitaitoiseen ja hyväntuuliseen joukkoomme laskentasihteeriä Ppky Selänteen taloushallinnon 
yksikköön. Laskentasihteeri hoitaa erityisesti pääkirjanpitäjän tehtäviä, johon kuuluvat päivittäisten 
kirjanpitotehtävien lisäksi mm. tilinpäätöksen ja konsernitilinpäätöksen laatiminen Pyhäjärven kaupungille sekä 
myyntireskontran hoitamista. Samassa tiimissä kanssasi työskentelee osto- ja myyntireskontran sekä 
palkkahallinnon ammattilaisia. 
 
Edellytämme alan ammattikorkeakoulututkintoa, ammatillista perustutkintoa tai vastaavaa opistotasoista 
tutkintoa sekä riittävää perehtyneisyyttä kirjanpidon tai talouden tehtävistä. Katsomme eduksi kunnallisen 
kirjanpidon sekä automaattisen talousraportoinnin tuntemuksen. Tehtävien hoitaminen edellyttää 
tilinpäätöstaitoa, tietoteknistä osaamista, itsenäistä ja huolellista työskentelyotetta sekä hyviä yhteistyötaitoja.  
 
Perehdytys työhön tapahtuu Haapajärvellä. 1.10. lähtien Ppky Selänteen henkilöstö siirtyy jäsenkuntien 
palvelukseen. Laskentasihteeri siirtyy Pyhäjärven kaupungin työntekijäksi. Noudatamme 6 kuukauden koeaikaa. 
Tehtävään valittavan on toimitettava hyväksyttävä todistus terveydentilastaan. 
  
Toivomme hakemuksia ensisijaisesti sähköisellä hakulomakkeella kuntarekry.fi -palvelun kautta. Voit kuitenkin 
hakea tätä työpaikkaa myös lähettämällä hakemuksesi osoitteeseen Peruspalvelukuntayhtymä Selänne, PL 66, 
85801 Haapajärvi. Hakemuksessa ja kirjekuoressa tulee tällöin mainita tehtävän työavain 536668. Pätevyyden 
osoittavat todistukset ja muut todistukset tarkastetaan mahdollisen haastattelun yhteydessä. 
 
Sähköiseen hakuun liittyviä ohjeita: puh. 040 300 8270. 
 

Työ alkaa: 1.8.2023 tai sopimuksen mukaan 
Palkkaus: KVTES:n TVA:n mukainen 
Työavain: 536668 

 

Työnantajakuvaus  Yhteystiedot 
   
Peruspalvelukuntayhtymä Selänne on 
Haapajärven ja Pyhäjärven kaupunkien ja 
Kärsämäen ja Reisjärven kuntien yhteinen 
kuntayhtymä. Kuntayhtymän tehtävänä ja 
vastuulla on järjestää asukkailleen lain 
säätämät ympäristöterveydenhuollon, 
ympäristönsuojelun, maa-aineslain ja 
rakennusvalvonnan palvelut. Lisäksi 
tuotamme talous- ja henkilöstöhallinnon 
palveluja Haapajärven ja Pyhäjärven 
kaupungeille. 
 
Peruspalvelukuntayhtymä Selänne on 
savuton työpaikka. 

 Talousvastaava Saana Seppä, puh. 040 3588 
482 ja va. kuntayhtymän johtaja Sanna Räty, 
puh. 040 3008 270. 
 
Kyselyt voi tehdä sähköpostilla 
etunimi.sukunimi@selanne.net 

 


